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TRUONG THPT TRAN VAN BAO Péc l1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 52b/QD-THPTTVB Hong Quang, ngay 01 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly bang tf')t nghiép trung hoc phd thong
cua truong THPT Tran Van Bao

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN BAO

 Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 ciia Quoc hi, duoc sita
doi, bo sung mot so diéu theo Ludt so 123/2025/QH15 ngay 10/12/2025;

Can cit Théng tir s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bo truwong By Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu ¢ trueong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tw 56 1 0/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy cheé van bang, chitng chi cua hé thong giao duc quoc dan;

Can cir Quyét dinh s 1726/0D-SGDPT ngay 24/7/2026 ciia S¢ Gido duc va Dao
tao Ninh Binh ban hanh Quy dinh quan ly van bang, chitng chi cua hé thong gido duc quoc
dan thuoc pham vi va dia ban quan ly cua So;

Can cir Quyet dinh s6 1770/QD-SGDDT ngay 31/7/2026 ciia S¢ Gido duc va Dao
tao Ninh Binh Vé viéc cdp so hiéu bang tot nghiép trung hoc pho thong nam 2026,

Theo dé nghi cia Té truéng To Vin phong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly br:ing tot nghiép trung
hoc pho thong cua truong THPT Tran Van Bao".

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, T6 truong T6 Vin phong, T6 trudng cac to chuyén
mon, gido vién chu nhi¢m va cac b phan, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;

- S6 GDDT (Phong QLCL);
- Luu: HO so, VT.
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QUY CHE

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

‘ Quy ché nay quy dinh chi tiét toan b cac hoat dong lién quan dén cong tac quan ly
bang tot nghi¢p trung hoc phod thong tai truong THPT Tran Véan Bdo, cy thé bao gom:

‘ a) Nguyén tic quan ly, in an, bao quan, sir dung phoi va quy trinh cp phat ban chinh
bang tot nghi¢p trung hoc pho thong.

b) Trinh tu, thu tuc va tham quyén trong viéc quyét dinh cép lai, chinh sira noi dung
ghi trén van bang, thu hoi va huy bo bang tot nghiép trung hoc pho thong.

¢) Quy dinh vé tham quyen ho s0, trinh tur tiép nhan va giai quyét viéc cip ban sao
bang t6t nghiép trung hoc pho thong tir s6 gdc.

d) Quy trinh xac minh tinh xac thyc cua bang t6t nghiép trung hoc phd thong theo
yéu cau cua ca nhén, to chirc co quan cé tham quyén.

d) Cong tac 1ap sb gbc, 1ap phu luc sb goc Iwru trit, bao mat hd so quan 1y vin bang
va viéc cap nhat, quan 1y, sao luu co so dit liéu vé vin bang cia nha trudng.

e) Trach nhiém cua ting t6 chirc, ci nhan trong nha truong ddi véi cong tac quan 1y
van bang, quy trinh ti€p nhan xur ly sai sot va cac ché tai xur Iy khi c6 vi pham.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay co6 hi¢u luc bét budc va duge ap dung ddi vai cac td chire, ca nhan sau
day:

a) Hiéu trudng, cac Pho Hibu truong, T6 Vin phong, cac T chuyén mon, to chic
bang Cong san Viét Nam, t6 chirc Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cung toan thé
can bo quan ly, gido vién, nhan su hd tro gido duc 1am cong tac gido vy, vin thu, luu trit cla
truong THPT Tran Vin Bao.

b) Hoc sinh truong THPT Tran Vian Bao d4 hoc hét chuong trinh trung hoc pho thong,
du diéu kién du thi theo quy dinh va di dugc co quan c6 tham quyén cong nhan tot nghiép
trung hoc pho thong.

¢) Nguoi dai dién theo phap luét, nguoi dai dién theo uy quyén, hodc cha, me, ngudi
thira ké ctia hoc sinh dugc cap bang tot nghiép trung hoc pho thong khi thyc hién cac thu
tuc hanh chinh c6 lién quan dén vin bang.

d) Cac co quan, td chire, c4 nhan c6 lién quan dén viée yéu cau cip ban sao tir s6 gc,
tra cuiru, hodc yéu cau xac minh bang tot nghiép trung hoc pho thong do truong THPT Tran
Vian Béo cap phat.



Pi¢u 2. Nguyén tic quan ly, dinh dang viin bang va cip nhat dir li¢u bang tot
nghiép trung hoc pho thong

1. Pinh dang va gia tri phap 1y ciia biang tot nghiép trung hoc phé thong:

a) Bang tot nghiép trung hoc phd thong cua he thong gido duc qubc dan dugc cip
cho hoc sinh dudi dang ban gidy hodc ban so.

b) Bang t6t nghiép gidy va bang tét nghiép sb co gia tri phap 1y nhu nhau.

¢) Viéc ky, cip, sir dung bang t6t nghiép s6 va viéc khai thac co s dir liéu vé van
bang duoc thyc hién theo 16 trinh chuyén ddi s6 do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy
dinh.

d) Cong tac luu trir ho so, s6 goc dién tr va cap nhat dur li¢u bang tot nghiép s6 s&
duoc trién khai dong bo trén hé sinh thai sé clia nha truong, van hanh qua cac nén tang quan
trj nhu eDoc va luu trit an toan bang google driver nham bao dam an toan dit liéu, tinh lién
thong va thuan tién cho cong tac tra ciru, xac minh.

2. Tinh duy nhét va bao mat ciia viin bang:

a) Moi bang t6t nghiép trung hoc pho thong do truong THPT Tran Vian Bao cap phat

phai c6 mét s6 hiéu duy nhat dé quan 1y va c6 ky hiéu nhan dang nham phuc vu cong tac
bao mat, chong 1am gia.

b) S6 hi¢u bang t6t nghiép cta nha truong do S¢ Giao dyc va Dao tao tinh Ninh Binh
quyét dinh cip hang ndm cin c trén sb luong hoc sinh tt nghiép.

¢) Céu trac sb hiéu ghi trén vin bang phai tuan thu nghiém ngat 04 thanh phan:
[Nhom chir cai] [Nam cap] [Ma don vi do So cap] [Nhom chit s6 gom 03 chit s cap theo
thir tw hoc sinh tot nghiép ting dan tir 001]. Mdi s6 hiéu chi duoc ghi duy nhat trén mot van
bang.

3. Nguyén tic cAp mot lan
a) Bing t6t nghiép ban chinh chi dugc cdp mot 1an duy nhét cho hoc sinh.

~ b) Nha truong tuyét d6i khong cap lai ban chinh, trir truong hop phat hién van bing
da cap bi ghi sai thong tin do 16i ctia nha trudng trong qua trinh cap phat.

4. Tinh céng khai, minh bach va nghiém cim gian lin

a) Quy trinh tiép nhan phéi, in 4n, cip phat bang tai nha trudng phai bao dam cong
khai, minh bach, ding doéi twong va ding thoi han quy dinh.

b) Nghiém cAm 'moi hanh vi gian 14n, tiéu cuc, sach nhiéu trong viéc quan ly, cip
phat va str dung bang t6t nghiép.

5. Quan Iy va lwu trir ho so

a) Viéc cép, cép lai, cép ban sao tir $6 géc, chinh sira, thu hoi, huy bo béng tot nghi¢p
phai dugc 1ap thanh ho so dé quan ly chat ché.

b) Ho so quan ly bao gom quyét dinh cong nhén t6t nghiép; s6 gbe va phu luc s6

gbc; b cap ban sao; cac quyét dinh chinh sira, cp lai, thu hoi, hiy bo; cac bién ban ban
giao, kiém tra va cac tai liéu lién quan khéc.

6. Ung dung cong nghé thong tin va cip nhit co sé dir liéu s6



a) Moti hoat dong lién quan dén viéc cap, cap lai, cap ban sao, chinh sira, thu hoi, hity
bo bang t6t nghiép déu phai duoc can bo phu trach cap nhat day du, kip thoi vao Co so di
liéu vé vin bang cta nha truong, cia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh va cia Bo
Gi4o duc va Dao tao.

b) Thong tin trich Xudt tir co s& dir lidu vé van bang c6 gia tri phap ly nhu thong tin
trong s6 gdc bang gidy va 1a co s& dé nha trudng tién hanh x4c minh vin bang.

7. Kiém tra, giam sat dinh ky

a) Hi¢u truong nha truong c6 trach nhiém chi dao td chuc kiém tra, ddi chiéu, giam
sat dinh ky cong tic quan ly van bang dé bao dam dir li¢u luon duge ghi chép, cip nhat
chinh xdc, kip thoi gitra s6 goc giay va hé thong co s¢ dir li¢u so.

b) Nha trudng kién quyét xtr Iy cac sai sot va ap dung cac ché tai xir 1y vi pham trong
in an, cap phat theo dung quy dinh phap luat.

CHUONG II
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM TRONG QUAN LY, CAP PHAT

Piéu 3. ThAm quyén va trach nhiém trong cong tic quén ly, cAp phat bang tot
nghiép trung hoc pho thong

1. ThAm quyén va trach nhiém cia Hiéu truéng

a) La ngudi chiu trach nhiém ca nhan trudc co quan quan 1y cip trén (SO Gido duc
va Pao tao tinh Ninh Binh) va trudc phap luat vé toan bd cong tdc quan 1y, t6 chuc thuc
hién viéc cap phat van bang tai truong THPT Tran Van Béo.

b) Co thAm quyén quyét dinh cip bang té:[ nghiép trung hoc phd thong cho hoc sinh
hoc hét chuong trinh trung hoc pho thong, du di€u kién du thi va da dat yéu céu qua ky thi
tot nghié¢p theo quy dinh.

c) Truc tlep ky bang tot nghiép trung hoc pho thong, ra quyet dinh cap lai, cap ban
sao tur sO goc quyét dinh chinh stra noi dung, thu hoi va huy bo bang t6t nghiép trung hoc
pho théng ddi vai hoc sinh cia nha trudng.

d) C6 tham quyen quyet dinh phén cong cap pho (Phé Hiéu trudng) thyuc hién cac
nhiém vu: ky vin bang, cap lai, cip ban sao tir s gdc, chinh sira, thu hdi, hiy bo vin bang.
Viéc phan cong nay phai dugc 1ap thanh van ban, xac dinh rd pham vi cong viéc va thoi han
phan cong bao dam khoa hoc, dé quan ly.

d) Chiu trach nhiém ban hanh quy ché quan Iy van bang cua nha truong; chi dao thuc
hién, thuong xuyén kiém tra, ddi chiéu, giam sat dinh ky d6i voi cac don vi, ca nhan dugc
giao nhiém vy in an, cap nhat dir li€u va cap phat van bang.

2. Tham quyén va trach nhiém cia Phé Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac cong viéc lién quan dén van bang do Hiéu
trudong phan cong phu trach hodc uy quyén, va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng, trudce
phép luat vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Khi duoc Higu truong phén cong bang vin ban, Pho Higu truong co tham quyen
ky bang tét nghiép trung hoc phd thong, ky ban sao tir s6 gdc cip van bang va ky cac quyét



dinh, van ban lién quan dén viéc cap lai, chinh stra, thu hoi, huy bd van bang.

¢) Viéc ky van bang va cac van ban lién quan cua Phé Hiéu truong dugc thyc hién
theo nguyén tic cap pho ky thay cAp trudng va phai tuan thi nghiém ngit pham vi, thoi han
da dugc Hiéu truéng uy quyén.

3. Thim quyén va trach nhiém ciia nhan vién quan 1y bang tot nghiép

a) Nhan vién quan 1y bang tot nghiép (can b van thu, giao vy) c6 trach nhiém giup
Hiéu truong thuc hién cong tic quan 1y ho so, tai lidu, s6 gbc cap vin bang va bao vé an
toan kho luu trit vin bang ctia nha truong.

b) Tryc tiép thuc hién viée l1ap sO goc va phu luc so goc ngay sau khi c¢6 quyét dinh
cong nhén t6t nghiép; danh s trang, dong dau giap lai s6 goc; bao quan ho so quan 1y vin
bang chit chg, an toan va luu trit vinh vién theo quy dinh.

¢) Thyc hién viéc cip nhat day du, chinh xac cac thong tin tir sé gbe ban gidy 1én Co
so dir liu v€ van bang cua Bo Gido duc va Bao tao, S¢ Gido duc va Bao tao va trén hé sinh
thai sO cua nha truong ngay sau khi 1ap so, bao dam su khdp ndi 100% gitra di liu gidy va
dir liu so.

d) Tiép nhan, kiém tra ho so dé nghi cép ban sao, chinh stra, cép lai van béng tu céng
dich vu cong tryc tuyén hodc truc tiép; trich xuat, doi chiéu thong tin tir Co sé dit liéu quoc
gia v€ dan cu hodc gidy to tuy than hop I¢ dé tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh giai quyét
ding thoi han.

d) Chiu trach nhi€ém bao v¢€ an toan dit li€u ca nhan cta hoc sinh trong qua trinh quan
1y, tuyét doi khong gach, tay, xo6a hoac stra truc ti€p 1én s6 goc.

e) Téng hop s6 liéu, tham muu cho Hiéu trudng thuc hién bao cdo dinh ky (cuéi mdi
nam hoc) guri vé S¢ Gido duc va Bao tao vé tinh hinh cap phét ban chinh, ban sao; tinh trang
van bang ton dong, bi hong; va viéc cap nhat dit liéu 1én hé thong co so dir li€u quoc gia.

Diéu 4. Quyén va nghia vu cia nguoi dugc cfip bing tot nghi€p trung hoc phf‘)
thong

1. Quyén ciia ngwoi dwoce cip bang tot nghiép

a) Bugc Hiu truong nha truong cap bang t6t nghiép trung hoc phd thong ding thoi han
quy dinh; duoc ghi chinh xac, day du cac théng tin ¢4 nhan va thong tin tot nghiép trén vin
bang.

b) Pugc yéu cau nha truong cip lai bang hodc chinh sira ndi dung ghi trén bang tét
nghi¢p trong cac truong hop theo quy dinh cua phép luat.

¢) Pugc co quan quan 1y s6 gbc hodc nha trudng cap ban sao bang tét nghiép tir s6
goc khi c6 nhu cau.

d) Puoc quyén tra ctru thong tin bang t6t nghiép trung hoc pho thong ciia ban than
da duogc cap trén co so dir liéu vé van bang, chung chi.

d) Puoc tiép nhan ho so va tra két qua ddi voi cac thu tuc hanh chinh vé vin bing
(cap ban sao, chinh stra, cap lai) thong qua dich vu cong truc tuyén, dich vu buu chinh cong
ich hodc lién hé truc tiép tai truong THPT Tran Van Bao.

2. Nghia vu ciia nguwdi dwge cap bang tét nghiép



a) C6 trach nhiém cung cip chinh xac, ddy du cac théng tin dit liéu c4 nhan co ban,
can thiét dé nha truong lam can ctr ghi ndi1 dung trén bang tot nghi¢p va cap nhat vao co s¢
dir li€u vé van bang.

b) Phai kiém tra k§ ludng tinh chinh x4c ctia cac thong tin ghi trén bang t6t nghiép
trude khi ky nhan bang giay hoac khi nhan dugc bang so.

‘ ¢) Truong hop khong truc tjép dén nhan bang tSt nghiép ban gidy, ngudi dugc cp
bang bat budc phai lap gidy uy quyén hop phép cho ngudi nhan thay theo quy dinh ctuia phap
luat.

d) Co trach nhiém gitr gin, bao quan bang tot nghiép; tuyét d6i khong dugc té}y x0a,
stra chira bat ky ndi dung nao trén van bang; khong dugc cho ngudi khéac st dung bang tot
nghiép cua minh.

d) Pbi voi truong hop van bang d3 duoc chinh stra, nguoi duge cap bang phai co
nghia vu stir dung quyét dinh chinh sira kém theo vin bang goc.

e) Khi bi mét bang t6t nghiép, ngudi dugc cap bang phai kip thoi trinh bao cho nha
truong va co quan cong an noi gan nhat.

g) Truong hop van bang c¢6 quyét dinh thu hoi, nguoi dugc cap bang phai nop lai van
bang cho co quan co tham quyén trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh. Néu
bang t6t nghiép thudc dién thu h6i nhung d bi mat, nguoi duoc cap bang phai 1ap vin ban cam
két vé viéc bi mat va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung da cam két.

Piéu 5. Quan Iy miu bang, phdi bang, s6 hiéu va trach nhiém trong cong tac in
an, cap phat

1. Quy dinh vé miu bang t6t nghiép trung hoc pho thong

a) Bang tot nghiép trung hoc pho thong cip cho hoc sinh cta truong THPT Tran Vin
Bao phai tuan tha nghiém ngit va st dung thong nhat theo dung mau quy dinh tai Phu luc
III ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 ciia Bo trudng
B0 Giao duc va DPao tao.

b) Noi dung in trén vin bang phai bao dam chinh xac, day du cac truong thong tin
theo quy dinh, bdo dam tinh phép 1y ctia van bang.

2. Quy dinh vé viéc cAp, quén 1y va ciu tric s hiéu biang tot nghiép

a) Nguyén tic chung: Mdi bang tét nghiép trung hoc phf) thong cap cho hoc sinh
truong THPT Tran Vin Bao bat budc phai c6 mot s6 hidu duy nhat dé quan ly va co ky hi¢u
nhan dang riéng biét nham phuc vu cong tac bao mat, nhan dang va chéng 1am gia vin bang.
MB&i sb hiéu nay chi duoc ghi duy nhat trén mot bang tot nghiép.

b) Tham quyén cap s hiéu: Hang nam, cin ct sd lugng chinh thirc hoc sinh khéi 12
ctia nha truong dd tot nghiép, bo phan gido vu 1ap danh sach, bao cao dé S¢ Giao duc va
bao tao tinh Ninh Binh xem xét, quyét dinh cip s hiéu bang tot nghiép THPT cho nha
truong dé quan 1y va in an.

c) Céu trac sd hiéu: S6 hi¢u ghi trén bang tot nghiép cua hoc sinh nha truong dugc
1ap va cau thanh tir 04 thanh phan lién ti€p theo dung hudng dan quan 1y cua S¢ Gido duc
va Pao tao tinh Ninh Binh, cu thé nhu sau:

- Thanh phén 1 - Nhém chit cdi: Gom 03 chit cai dung dé phan biét loai vin bang, chimg
chi.



- Thanh phan 2 - Nam cdp: Gom 02 chit s6 cudi cting ctia nim ma hoc sinh t6t nghiép
(vi du: tot nghi€p nam 2026 thi ghi 1a 26).

- Thanh phdn 3 - Ma don vi: Gom tir 02 dén 03 chir s6 do S& Gido duc va Pao tao
tinh Ninh Binh cap ma riéng cho don vi truong THPT Tran Van Béo.

- Thanh phdn 4 - Nhém chir s6: Gom 03 chit sb, dugc cap lién tuc theo thir tu cia
danh sach hoc sinh tot nghiép tai nha truong va tinh tién tdng dan tr nho dén 16n, bat dau tur
s0 001.

3. Trach nhi¢m quan ly phéi bing, in 4n va cap phat

a) Bdi v6i Pho Hiéu truong phu trach chuyén mon: Theo sy phin cong va uy quyén
bang van ban cua Hi¢u trudng, Phé Hi¢u truong phu trach chuyén moén chiu trach nhi¢ém
tryc ti€p trong viéc quan ly toan bo phdi bang tot nghi¢p trung hoc pho thong ciia nha truong.

b) P6i v6i nhan vién vin phong: Duéi su chi dao cua Pho Hiéu truéng phu trach
chuyén mén, nhan vién van phong duoc phan cong c6 trach nhiém 1ap so theo ddi chit ché
qua trinh tiép nhan, luu trir, st dung phoi bang va danh sach sb hiéu da dugc S& Gido duc
va Pao tao cép.

¢) Béi v6i nhan vién quan 1y bang t6t nghiép: Chiu trach nhiém quan 1y bang t6t
nghiép sau khi da in an xong; thyc hién ra soat, dbi chiéu k¥ ludng, chinh xac tung thong
tin trén van bang véi s6 gbc cap bang; sau d6 trinh xin chir ky cua Hi¢u truong va tlen hanh
dong dau theo dung quy dinh phap luat vé ~cong tac van thu. Can bo nay clng truc tlep thuc
hién viéc phat bang cho hoc sinh, 14p s6 cap phat bang va theo ddi, ghi chép day du tién do,
tinh trang cip phat vin bang tai nha truong.

d) Moi hoat dong ban giao, giao nhan phoi bang, van bang da in va s hiéu giira cac
bo phan lién quan phai dugc 1ap thanh bién ban, c¢6 chit ky xac nhan rd rang va duoc luu triv
an toan trong ho so quan ly ctia nha truong.

d) Nghiém cAm moi hanh vi tu y in an sai quy dinh, 1am that thoat phdi bang, hoic
ghi sai 16ch s6 hiéu di dugc cap trén van bang cta hoc sinh.

Pi¢u 6. Thoi han va quy trinh cap phat bang tot nghiép trung hoc ph(R) thong
1. Théi han cip phat vin bing va gidy chirng nhin tam thoi

Quy dinh vé thoi han cép bang t6t nghiép sb duoc can cur chinh xac tai diém a khoan
1 Diéu 11 cua Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cu thé nhu sau:

a) Déi vai bang t6t nghiép s6: Hiéu trudng co trach nhiém cap bang t6t nghiép trung
hoc phé thong s6 cho hoc sinh trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyet dinh
cong nhan t6t nghiép va Quyét dinh cip sd hiéu bang tot nghiép, quy dinh vé miu bang t6t
nghi¢p cuia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh cho hoc sinh truong THPT Tran Vin
Bao.

b) Bdi véi bang t6t nghiép gidy: Hiéu trudng cé trach nhiém cap bang t6t nghiép
trung hoc phd thong gidy cho hoc sinh trong thoi han 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh cong
nhan t6t nghiép, Quyét dinh cip sb hiéu bang tot nghiép, quy dinh vé mau bang tt nghiép
ctia S6 Gido duc va Dao tao tinh Ninh Binh va c¢6 phéi bang tot nghiép do S& Gido duc va
Dao tao cp cho hoc sinh trudng THPT Tran Vian Béo.

¢) Cép gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi: Trong thoi gian chd cdp van bang ban
giay, hoc sinh du diéu kién cap bang tot nghi¢p duoc nha trudong cap giay chung nhan tot



nghiép tam thoi néu c6 nhu cau. Mau gidy chimg nhén t6t nghiép tam thoi cho ngudi du
diéu ki¢n cap bang do Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao quy dinh.

2. Trach nhiém théng bzo cip phat

Sau khi bang t6t nghiép da dugc in an, ky va déng ddu hoan thién theo quy dinh,
nhan vién quan 1y bang tot nghiép thude T6 Van phong c6 trach nhiém sap xép khoa hoc va
thong bao cong khai lich cap phat trén Cong thong tin dién tir cua trudng THPT Tran Vin
Bao dé hoc sinh dén nhan.

3. Quy trinh kiém tra, dbi chiéu thong tin

a) Nha trudong yéu cau ngudi duoc cip vin bang phai kiém tra tinh chinh x4c cta cac
thong tin ghi trén van bang trudc khi ky nhan van bang giay hodc khi nhan dugc van bang
sO.

b) Can cir xac dinh thong tin hoc sinh dé ghi 1én vin bang hoic giai quyet cac van dé
lién quan dén vin bang 1a thong tin trich xuat, chia sé tir Co so dir liéu quéc gia vé dan cu.

¢) Truong hop khong co du thong tin hoac khong thé truy cap dugc Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu, nha trudng cin clr vao thong tin ghi trén giay khai sinh, the¢ can cudc
cong dan hodc thé cin cude cua hoc sinh. Néu hoc sinh xuét trinh nhiéu gidy to tiy than c6
thong tin khac nhau, nha truong cin cl theo thong tin trich xuét tir Co s& dit liéu quéc gia
vé dan cu hodc gidy to tiy than méi nhat con thoi han st dung.

4. Thi tuc ky nhin va quy dinh vé iy quyén

a) Nhan truc tlep Hoc sinh xudt trinh gidy to tuy than, kiém tra thong tin va ky xac
nhan truc tiép vao S6 gbc cap vin bang.

b) Nhéan thay (uy quyen)' Hoc sinh phai c6 giay uy quyén theo quy dinh cua phap
luat cho nguoi nhan van bang khi khong truc tiép dén nhan vin bang Nguoi duge uy quyén
xuat trinh gidy Uy quyén, gidy to tiy than va ky xac nhan vao So6 gdc cap vin bang.

5. Phwong thire tiép nhén va tra két qua

Nguoi duoc cap vin bang duoc tiép nhan va tra két qua qua dich vu cong truc tuyén
hodc dich vu buu chinh cong ich (d61 véi cac thu tuc hanh chinh vé van bang thuc hién trén
Cong thong tin dich vu cong quoc gia) hodc lién hé truc ti€p véi nha trudng.

CHUONG III
CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI, CAP BAN SAO VA XAC MINH

Piéu 7. Cép lai va chinh sira ndi dung bang tét nghiép trung hoc phd thong
1. Quy dinh vé cép lai bang tét nghiép
a) Diéu kién cap lai: Bang t6t nghiép da cap nhung phat hién sai do 16i ctia nha truong

thi Hiéu trudng nha trudng cd thAm quyén va trach nhiém quyét dinh cap lai bang tt nghiép
cho hgc sinh.

b) H6 so dé nghi: Nguoi co yéu cau cap lai cung cap thong tin yéu cau chinh sira trén
cong dich vu cong truc tuyen truong hop khong thé thyc hién tryc tuyén thi gui truc tiép
hoic qua buu chinh ho so gdm: Phiéu yéu ciu (theo miu tai Phu luc VI ban hanh kém theo



Thong tu 10/2026/TT-BGDDT) va gidy to hodc dudng dan trich xut co so dit liéu chimg
minh nha trudng viét sai vin bang.

¢) Thoi han va trinh ty giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tur ngay nhan
du hd so hop 18, Hiéu truéng xem xét quyét dinh viée cap lai vin bang; néu khong cap lai
thi phai tra 151 bang van ban va néu rd 1y do.

d) Hinh thirc van bang cap lai: Bang cip lai phai sir dung mau hién hanh (d6i vé6i
bang gidy), c6 in chit “CAP LAI” ngay duéi tén vin bang va ngay ky trén vin bang 1a ngay
cap lai.

d) Mau Quyét dinh va cip nhat dir liéu: Hiéu truong ban hanh Quyét dinh cap lai vin
bang theo mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1726/QD-SGDDT cia S& Gido
duc va Pao tao tinh Ninh Binh. Pong thoi, vin bang cii ¢6 15i bi thu hoi, hity bo va nha trudng
phai cap nhét trang thai trén s gdc, 1ap phu luc s6 gdc va cap nhat thong tin cap lai vao co s&
dit liéu vé van bang. Quyét dinh cap lai phai dwoc luu trong hd so quan 1y va cong khai théng
tin tra ctru.

2. Quy dinh vé chinh sira ndi dung bing tot nghiép

a) Cac truong hop dugc chinh stra: Nguoi duge cip bang co quyen yéu cau chinh sira
ndi dung trong céac truong hop: duoc co quan c6 tham quyén quyét dinh thay doi hodc cai
chinh ho tich; dugc xac dinh lai dan tdc, gidi tinh; duoc bd sung, diéu chinh ho tich; duoc
dang ky khai sinh qua han, ding ky lai khai sinh; hodc thong tin ghi trén vin bang sai do
hoc sinh cung cap va khong c6 16i ctia nha truong.

b) Tham quyén: Hiéu truéng nha trudng (thu trudng co quan quan 1y s6 goc) 1a nguoi
c6 trach nhiém va tham quyén quyét dinh chinh stra ndi dung ghi trén bang tot nghiép.

¢) Ho so dé nghi chinh stra: Bao gdm Phiéu dé nghj chinh stra (theo mau Phu lyc VI
ban hanh kém Thong tu 10/2026/TT-BGDDT); Bang tot nghiép dé nghi chinh stra; va ban
sao (hodc dudng dan trich xuat thong tin) trich luc, quyét dinh, gidy khai sinh twong tng véi
tirng 1y do chinh stra. Néu ban sao khong c6 chimg thuc, ngudi ndp phai xuét trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan ho so cta nha truong ddi chiéu, ky xac nhan.

d) Thoi han va trinh ty giai quyét: Hoc sinh ndp hd so trén cong dich vu cong truc
tuyén, ndp truc tiép hoic giri qua buu chinh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan da hd so hop 1¢, Hi¢u truong xem xét ra quyét dinh chinh stra; truong hop tur chdi phai
tra 1o bang van ban néu rd 1y do.

d) Hinh thirc chinh stra: Viéc chinh stra dugc thuc hién bang Quyét dinh chinh stra,
tuyét d6i khong stra truc tiép trén bang tot nghiép. Quyét dinh chinh stra 13 tai lidu co gid tri
str dung kém theo vin bang sau chinh stra. MAu Quyét dinh chinh stra tuan thu theo Phu luc
V ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1726/QD-SGDDT cua S& Giao duc va Dao tao tinh
Ninh Binh.

e) Cap nhat dir liéu: Can ctr quyét dinh chinh stra, bd phan vin thu pha1 1ap hodc cap
nhat phu luc s6 goc, cap nhat co so dir liéu, cap nhat trang thai "da chinh sira" va luu ho so
day du theo quy dinh.

Piéu 8. Thu héi va hily bé bang tot nghiép trung hoc phd théng
1. Cac truomg hop bi thu hdi, hity b6 bing tét nghi¢p
Bang tot nghiép trung hoc phd thong bi thu hoi, hity bé trong céc trudong hop sau day:



a) Co hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctr hodc gian lan trong viéc lam
hd so dé duoc cip vin bang.

b) Vin bang dugc cip cho ngudi khong du diéu kién.

¢) Van bang do ngudi khong c6 tham quyén cap.

d) Vin bang bi tay x6a, sira chira.

d) Bé cho ngudi khac sir dung vin bang cua minh.

e) Do 18i ciia co quan cap vin bang (nha trudng) trong qué trinh cp phat.
2. Tham quyén quyét dinh thu hdi, hiy bé

Hiéu trudong nha trudng (véi tu cach 1a thu trudng co quan quan 1y sd gbe cap vin
bang) co6 tham quyén va trach nhiém ra quyét dinh thu hoéi, huy bd bang tot nghiép trung hoc
pho thong doi1 voi hoc sinh cua truong khi phat hién cac vi pham néu trén.

3. Miu va ndi dung Quyét dinh thu hdi, hiy bd

a) Quyét dinh thu hoi, huy bo bang tét’nghiép trung hoc pho thong phai tuan thi theo
Mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1726/QD-SGDDT cua S¢ Gido duc
va DPao tao tinh Ninh Binh.

b) Noi dung chinh ctia Quyét dinh thu hdi, huy bo bao gom: ho, chit dém, tén, ngay
thang nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cta ngudi ¢6 vin bang; tén, sd hiéu, ngay thang nim
cap cua van bang; 1y do thu hoi, hity bo; hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh; thong
tin hudng din tra ciru vé vin bang dd duogc thu hoi, huy bo.

4. Trinh ty thwe hién, thong bao va cap nhat dir liu

a) Khi c6 quyét dinh thu hoi, hily bo vin bang, Hiéu trudng chi dao bd phan van thu
can cur vao quyét dinh dé 1ap hoac cap nhat phu luc s6 géc cap van bang theo quy dinh.

b) Nha trudng phéi thuc hién thong béo thu hoi van bang thong qua dich vy buu
chinh cong ich dén nguoi bi thu hoi.

¢) Quyét dinh thu hoi, hily bo bt budc phai dugc dang tai cong khai trén Cong thong
tin di¢én tr ciia nha truong.
d) Pong thoi, Quyet dinh phai dugc guri dén nguoi bi thu hdi van bang, co quan kiém

tra phat hién sai pham (néu co), co quan ngudi bi thu hdi vin bang dang cong tac (néu co)
va cac co quan, to chirc ¢6 lién quan.

e) Dé bao dam tinh phap 1y va thong tin kip thoi dén cac bén lién quan, can bo phu
trach cong tac quan 1y vin bang phai 1ap tirc cap nhat tinh trang bi thu hdi, hiy bo cia van
bang d6 trén co so dit liéu vé vin bang, chig chi ciia Bo Gido duc va Pao tao va hé sinh
thai s6 cta nha trudng.

Piéu 9. Cép ban sao bing tét nghiép trung hoc pho thong tir sé gbc va xac minh
vin bang

1. Tham quyén va nguoi c6 quyeén yéu cau cap ban sao tir s6 goc

’ a) Truong THPT Tran Vin Bao co thAm quyén va trach nhiém cp ban sao tir s6 gbc
doi véi bang tot nghiép trung hoc pho thong do nha truong cap tu ngay Thong tu so
10/2026/TT-BGDDT c¢6 hiéu luc thi hanh.
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b) Bén sao tir s6 gdc 6 thé dugc cap dudi dang van ban gidy hodc vin ban dién tu;
noi dung ghi trong ban sao phai chinh xac tuyét d6i so véi sd gbe hodc co s dif liéu vé van
bang.

¢) Nhitng nguoi sau ddy co quyén yéu cau cip ban sao tir s6 gbe: Ngudi duoc cp
ban chinh vin bang; Ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo ty quyén cia
nguoi dugc cép ban chinh; Cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt, nguoi thura ké (trong
truong hop ngudi duge cap ban chinh da chét hodc mat ning luc hanh vi dan sy).

2. Hb so, trinh tu va thoi han cAp ban sao tir sd gbc

a) Ho so yéu cau: Bao gdm Phiéu dé nghi cap ban sao tir s6 gdc (theo Mau tai Phu
luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT). Truong hop nguoi yéu cau la
nguoi dai dién hodc nguoi than, phai nop kem gidy uy quyén hogc gidy to (duong dan trich
xut thong tin) chimg minh quan hé hop phéap véi ngudi duge cap ban chinh.

b) Trinh ty ndp hd so: Ngudi yéu cau cung cip thong tin trén cong dich vu cong truc
tuyén, ndp truc ti€p tai b phan van thu cia nha truong hoac gui qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: Nha truong phai cip ban sao ngay trong ngay tiép nhan yéu
cau, hodc trong ngay lam viée tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid (03 gio chleu) Pbi
voi truong hop yéu cau s6 luong nhiéu, ndi dung phirc tap kho kiém tra dbi chiéu, thoi han
cap co thé kéo dai thém nhung khong qua 02 ngay lam viéc hodc theo thoa thuén bang vin
ban voi ngudi yéu cau. Néu tir chdi cip, nha trudng phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y
do.

3. Lap so6 va quan ly viéc cap ban sao

a) Nha truong phai 1ap S6 cip ban sao vin bang tir s6 goe dé ghi chép chinh xac day
du thong tin ctia hoc sinh moi khi thuc hién cap ban sao.

b) S6 cap ban sao phai duoc danh s6 trang, dong dau giap lai cta nha truong, tuyét
d6i khong duogc tdy x6a va phai dugce bao quan, luu trit vinh vién.

c) S4 vao sd cap ban,sao,du’(_yc 1ap lién tyc Eheq th tuﬁso tu nhién tu nhq dén 16n theo
ting nam (tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12); moi s6 vao s6 duoc ghi duy nhat trén 01 ban
sao dé quan ly.

d) Nhan vién van phong dugc giao nhiém vu cip ban sao vin bang chju trach nhiém
trudc phap luat vé ban sao tir s0 gbc da cap cho hoc sinh.

4. X4c minh tinh xac thye ciia bing tot nghiép trung hoc pho thong

a) Truong THPT Tran Vin Bao c6 trach nhiém tra 1i x4c minh bang tt nghiép trung
hoc pho thong do truong cap tir ngay Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT c6 hicu luc thi hanh.

b) B6i véi yéu cau cua ¢ nhan: Nha truong chi thyc hién xac minh tinh x4c thyc cuia
bang tot nghi¢p khi chinh nguoi dugce cap van bang c6 yéu cau xac minh.

¢) Béi véi yéu cu cia co quan, to chire: Khi tiép nhan vin ban dé nghi xac minh ¢
du can ctr v& viée gia mao, bat hop phap, nhin vién phu trach quan 1y vin bang cé trach
nhiém kiém tra s6 gbc, tham muu cho Hiéu trudng tra 161 bang vin ban cho co quan c6 yéu
cau.

d) Hinh thirc xac minh: Uu tién st dung két qua tra ctru truc tuyén tir co so dir lidu vé
vin bang, tir cong thong tin dién tir hodc tir img dung dinh danh dién tir (VNeID) 1am can ctr
xac minh thay cho viéc xac minh bang vin ban gidy. Nha trudng chi thuc hién xac minh bang
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van ban khi dit liu dién tir chua ddy du, chua dong bd hodc khi phap luat chuyén nganh yéu
cau.

CHUONG IV
LUU TRU HO SO, CAPNHAT DU LIEU VA XU LY VI PHAM

Dieu 10. Quan ly so goc va cap nhat co s& dir li€u vé van bang
1. Xay dung va quén ly so goc cap van bang

a) SO goc cap bang tot nghiép trung hoc pho thong la tai liéu c6 gia tri phap ly cao
nhit, 13 co s& dé xéac minh va cap ban sao van bang. S6 gdc phai duoc lap cung thoi diém
v6i viéc ban hanh quyét dinh cap bang.

b) Truong THPT Tran Vian Bao thyc hién quan 1y so gbc song song dudi hai hinh
thirc: s6 gidy va so dién tir, bao dam tinh dong bd va an toan thong tin.

c) Déi véi s gidy: Thong tin phai dugc ghi chep day du, chinh Xxac, tuyét d6i khong
duogc tdy x0a, stra chita truc tiép; trang dau so phai ghi r6 tén truong, s6 trang, dong dau
giap lai va co chir ky xac nhan cua Hi¢u truong. S6 gbc bang gidy thudc danh muc tai liu
Iuu trit vinh vién va duge bao quan nghiém ngit tai phong bao mat clia nha trudng.

d) Dbi véi s6 dién tir: File dit liéu s6 gbe phai duge sb hoa, gan chir ky sd ctia nha
truong va luu trit, sao luu dinh ky trén hé sinh thai s6 cta truong. Viéc nay nham dam bao
an toan, tranh rui ro hu hong, méat mat dit liéu va phuc vu cong tac tra ctru, trich xuét dir liéu
nhanh chéng, chinh xac.

2. Cép nhit va dong bd co sé dir liéu vé viin bing

a) Nha truong c6 trach nhiém xay dung, quan ly va duy tri co so dir licu vé bang tot
nghiép theo diing chuan dinh dang va chuan két ni do B6 Gido duc va Dao tao, S Gido
duc va Pao tao tinh Ninh Binh quy dinh.

b) Ngay sau khi hoan thanh viéc cap bang sb va bang glay, bd phén phu trach phai
thyc hién cép nhat toan bd hd so dir liéu hoc sinh 1én phan mém quan 1y vin bang cua S&
va hé thdng tra ctru qudc gia. Dt liéu nay phai bao quat day du quy mé hoc sinh toan truong
de dam bao khong bd sot bat ky truong hop nao da duge cong nhan tot nghiép.

¢) Moi thay ddi vé trang thai phap 1y cta vin bang (nhu: dé chinh sua, da cap ban
sao, bi thu hoi hodc huy bd) phai dugc cap nhat kip thoi vao s6 goc gidy (thong qua phu
luc), dong thoi cap nhat ngay lap tirc 1én co s¢ dir li¢u dién tu.

~d) Viéc cap nhat thong tin tir s6 goc 1én co s dit liéu vé van bang phai c6 Bién ban

ki€m tra, ra soat bao dam viéc cap nhat d}rqc day dfl2 chinh xac. Biér} ban kiém tra, ra soat
nay phai dugc dinh kém (kep cung) vdi so6 goc cap bang tot nghiép bang giay dé luu trir.

Piéu 11. Xir Iy vi pham

1. P6i véi can b, gido vién, nhan vién nha truong

a) Cac hanh vi vi pham bao gbm: thiéu tinh than trach nhiém lam hu hong, thit thoat,

mat phoi bang, in 4n, cp phat bang sai d6i tuong, sai quy dinh; c6 hanh vi tiéu cuc, sach
nhiéu, nhan héi 16 trong qua trinh cap phat, xc minh van bang; 1am 16 lot dir lidu ca nhan
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ctia hoc sinh; hodc ¢d tinh 1am sai léch, cham tré trong viéc cap nhat dit licu 1én h¢ sinh thai
sd va co s dit liéu ctia nganh.

b) Hinh thtrc xtr Iy: Tuy theo tinh chat va mtc d6 vi pham, Hiéu truéng s& xem xét
thi hanh ky luit theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong chirc, vién chirc. Truong hop
vi pham nghiém trong, c6 dau hiéu toi pham s€ bi dé nghi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu
gay thiét hai vé vat chat, dir liéu hodc uy tin ctia nha truong thi phai bdi thudng theo quy
dinh cua phéap luat.

2. Doi véi ngudi hoe va cac ca nhan, to chirc ¢ lién quan

a) Cac hanh vi vi pham bao gdém: c6 hanh vi gian lan, lam gia hd so dé duogc cép
bang; tu y tay x6a, stra chita, lam sai 1éch noi dung trén bang t6t nghiép; st dung bang tot
nghiép ciia ngudi khac; cho nguoi khic muon, st dung bang tot nghiép cua minh; mua ban,
str dung bang gia hodc cac hanh vi vi pham phap luat khac lién quan dén vin bang.

b) Hinh thire xir Iy: Khi phat hién vi pham, nha trudng s& ra quyét dinh thu hdi, huy
b6 van bang (ddi véi trudng hop da cip) theo quy dinh tai Piéu 8 cia Quy ché nay. Pong
thoi, nha truedng s& 1ap bién ban, thong bao cho co quan quan 1y cap trén va dé nghi co quan
Cong an ¢ tham quyén xtr 1y vi pham hanh chinh hoic truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thim quyén va trach nhiém xir ly

a) HiGu truong truc tlep quyét dinh hinh thirc xtr 1y ky luat d6i véi can bo, vién chire,
nhan vién thudc thim quyén quan 1y ciia nha trudng khi ¢ hanh vi vi pham trong cong tac
quan 1y van bang.

b) Can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh cé quyén khiéu nai, t6 cdo d6i vai céc
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, cap phat van bang. Quy trinh giai quyét khiéu nai, to
cao dugc thuc hién theo quy dinh cia Luat Khiéu nai, Luat T6 cdo hién hanh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 12. Trach nhiém thi hanh

1. Hi€u trwéng: Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh chung toan bg cong tac van
bang; truc tiép ky duyét sd goc cip vin bang (ky truc tiép trén ban glay va ky s trén ban
dién tir); phé duyét cac quyét dinh lién quan dén viéc bao mat, cung cap, thu hoi, hiry bo va
hi€u chinh thong tin trén co s¢ dir li¢u.

2. Cac Phé Hiéu truwéng: Co trach nhiém giup Hiéu trudng truc tiép chi dao, giam
sat bo phan gido vu va gido vién chu nhiém trong vié€c ra soat, ddi chiéu tinh chinh xac cta
dir liéu hoc sinh trudc khi két xuét vao sé gbc; don dbc viée thue hién chuyén doi s6, dam
bao tién do cap nhat dir liéu 1én hé sinh thai sb cua truong va h¢ théng cua SO Giao duc va
Dao tao tinh Ninh Binh; déng thoi thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién nghiém tac Quy
ché nay.

3. B6 phan Van thu - Gido vu:

a) Truc tlep thue hién viéc ghi chép sb goc glay, nhap liéu vao phan mém quan 1y co
s& dir liéu vin bang va quan 1y an toan vat 1y di v6i ho so, sd gde, phoi bang.
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b) Tuyét dbi khong mang s6 gdc ra khoi khu vuc luu trir cia co quan néu khong co
su phé duyét bang van ban cua Hi¢u truong.

¢) Thyc hién thao tac sb hoa, sao luu dit liéu dién tir dinh ky 1én hé sinh thai sé cia
nha truong; 1ap bién ban bao cao ngay cho Ban Gidm hi¢u néu phat hién sai sét, su co k¥
thuat hodc nguy co mat an toan dir liéu.

4. Cac T6 truwong chuyén mén, Poan Thanh nién, Gido vién chii nhiém va toan
thé can bd, gido vién, nhan vién nha truong: Co trach nhiém phéi hop chat ché trong viéc
ra soat, xac minh thong tin nguoi hoc; pho bién Quy ché nay dén hoc sinh, cha me hoc sinh
dé cung phdi hop va nghiém chinh chap hanh.

Pi¢u 13. Piéu khoin chuyén tiép

1. Bit dau tir ky thi t6t nghiép THPT nam 2026, moi quy trinh quan 1y, cap phat, thu
ho1, huy bo van bang bat budc phai thyc hién dong bo theo dung cac quy dinh tai Quy ché
nay, dam bao két hop chat ché viéc luu trir ho so giay va ho so dién tu.

2. B6i vai cac khoa hoc sinh da tot nghiép tir nam 2025 trg vé trudce: Viée quan 1y,
cép ban sao tir sd géc, cép lai, chinh stra ndi dung, thu hoi, hiuy bd va xac minh van bé‘mg
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh (theo Khoan 6
Piéu 22 Thong tu 10/2026/TT-BGDDT va Piéu 11 Quyét dinh 1726/QD-SGDDT). Nha
truong co trach nhiém luu trir ho so hién c6 va phéi hop cung cap thong tin khi S6 GD&DT
¢6 yéu cau.

Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh va sira d6i, b6 sung Quy ché

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh va thay thé
toan bd cac quy dinh, vin ban trude day cua trudng THPT Tran Vin Bao vé cong tac quan
1y vin bang trai v6i Quy ché nay.

2. Trong qua trinh to chirc thyc hién, néu c6 kho khin, vudng méic phat sinh trong
thuc tién tai don vi, hodc khi cac vin ban quy pham phap luat ciia Bo Gido duc va Dio tao,
S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh ¢6 su diéu chinh, thay doi, bd phan Van thu - Gido
vu ¢6 trach nhiém tiép nhan, tong hop y kién dé kip thoi béao cao Ban Giam hiéu.

3. Viéc xem xét, quyét dinh stra doi, bo sung Quy ché do Hiéu trudng truc tiép phé
duyét va ban hanh bang vin ban, nham dam bao quy dinh cta nha tredng ludn bam sat, tuan
thii tuyét doi hé thong phap luat hién hanh va dinh huéng chuyén d6i sb clia nganh.
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'MAU PHIEU PE NGHI
(Kem theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tqo)

PHIEU PE NGHI
Cap ban sao tir s0 goc/ cap lai / chinh sira n¢i dung van bang, chirng chi

KInh @Ui: vovoveeiiieievevcceeeeeeeeeee e M

TEN tO1 1A oooiiiiiiii e
SN NGAY: e
SO dinh danh cA NRAN: «....vveveeeeeeeeeeeeeeeee e

Di duogc cip (tén vin bang, chimg chi)® .......covovvieeeeeeeeeeeee.

S6 hiéu/hodic 6 vao 6 80¢ @: .o,
Pé nghi: Cap © ...... ban sao tirs6 gdbc [0 Caplai 0  Chinh sira ndi dung O
Ghi 13 1y do cép lai / ndi dung dé nghi chinh stra ©: .....................

Thong tin Khac (DU CO): «..ovvnee e,
S6 dién thoai, E-mail, dia chi lisn hé ®: ......................
........... , ngay .... thang .... nam ... ...
NGUOI BE NGHI
(chit ky, ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi rd tén van bang. Vi du: Bang t6t nghiép pho théng co so

(3) Tén co quan da cép vin bang, chimg chi. Vi du: Phong Gido duc huyén Huéng Hoa, tinh Quang Tri.

(4) Ghi day du sb hiéu hodc sb vao sd gdc cap vin bang, ching chi: Vi du: T036415XX

(5) Ghi sb lwong ban sao dé nghi cip.

(6) Ghi 1 1y do cép lai /ndi dung d& nghi chinh sira. Vi du: Ho tén sai so v6i gidy khai sinh / Stra ngay thang

ndm sinh tir “07/01/1990” thanh “01/7/1990”.

(7) Liét ké hd so kém theo hodc gin dudng dan trich xuit thong tin tur co s dir li¢u ciia co quan ¢6 thAm quyén

dé giai quyét thi tuc hanh chinh néu thyc hién dich vu cong truc tuyén.

(8) Thong tin dé co quan c6 tham quyén tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh hodc lién hé.
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MAU QUYET PINH CAP LAI VAN BANG, CHUNG CHI

SOGDDTNINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN VAN BAO Pic lap- Tu do- Hanh phiic
S6:  /QD-THPTTVB Hong Quang, ngdy — thing  nam 20
QUYET PINH

Ve viéc cap lai (Tén van bang, chirng chi)........c..cue..

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN BAO

- Céin cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ciia BS trucéng Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché van bang, chung chi cua hé thong gido duc quoc dan,

- Can cii Quyét dinh s6 1726/QD-SGDDT ngay 24/7/2026 cua S¢ Gido duc va Pdo
tao tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh quan ly van bang, chirng chi cua hé thong giao
duc quoc dan thuoc pham vi va dia ban quan ly cua So;

- Can cit Quyét dinh sé:...../OP-T. HPTND ngay /08/2026 cua truong THPT Tran
Van Bao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc phé théng cua trwong
THPT Tran Van Bao;

Theo dé nghi ciia t6 trucng t6 Vin phong trwong THPT Tran Van Bdo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cap lai (Tén vin bang, ching chi) cho:

Ho, chir dém, t&n; ngay thang nim sinh (ghi theo véin bang, chimg chi cdp lai)

S6 dinh danh cAnhan: ..........................

Ly dociplait......cccoevuneennn...

, Thu hdi (Tén van béng, chung chi) scA'), hiéu, sb vao sb géc, ngay, thang, ném’cép,
da cap cho Ho, chir dém tén nguoi duge cap (ghi trén van bang, chirng chi da cap c6
loi phai thu hoi, huy bo).

Picéu 2. Noi dung cia Quyét dinh nay dugc cap nhat vao phu luc sO gdc cap van

bang, chtng chi duoc luu tai............. , 1a cin cir dé cép lai van bang, ching chi cho
nguoi hoc.

Pi¢u 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

T4 trudng to Vin phong, cac to chire, ca nhan c6 lién quan va dng/ba c6 tén tai
bicu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG DPON VI
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT.



MAU QUYET DPINH CHINH SUA NOI DUNG
GHI TREN VAN BANG, CHUNG CHIi

SOGDDTNINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN VAN BAO Poc lap- Tu do- Hanh phiic
S6:  /QD-THPTTVB Hong Quang, ngdy  thing  nam 20
‘ QUYETDPINH
Ve viéc chinh sira ngi dung ghi trén (Tén van bang, chirng chi)..........

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN BAO

- Can cir Théng tw 56 1 0/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché van bang, churng chi cua hé thong giao duc quoc dan;

- Can cir Quyét dinh s6 1726/QP-SGDDT ngay 24/7/2026 ciia S¢ Gido duc va Pdo
tao tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh quan Iy van bang, chimg chi cua hé thong gido duc
quoc dan thuoc pham vi va dia ban quan ly cua So;

- Cdn cir Quyét dinh sé-..... /OD-THPTND ngay /08/2026 cua truong THPT Tran
Van Bdo ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc phé théng cia truwong THPT
Tran Van Bao,

Theo dé nghi ciia t6 truéng t6 Vin phong trwong THPT Tran Van Bdo.
QUYET PINH:
Piéu 1. Chinh stra ndi dung ghi trén (Tén van bang, chimg chi).. .cap cho Ho, chir

dém, ten ngay thang nam sinh (ghi theo van bang, chitng chi da cdp), s6 hiéu bang, ching
chi, s6 vao s6 cap bang, ching chi, ngay, thang, nim cap bang, chimg chi.

S6 dinh danh canhan:.............................

Noi dung chinh stra...........;

- Stra (Tén truong thdng tin 1) tur “........... ”thanh “..........”7
- Stra (Tén truong thdng tin 2) tur “........... ”thanh “........”7

Ly do chinh sira: (Néu 1y do theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng tu
s6 10/2026/TT-BGDDT)

, Di(‘”eu‘ 2. Noi dung chinh stra ciia Quyét dinh nay duogc cap nhat vao phu luc s6 gbc
cap van bang, chiing chi dugc luu tai ...... , 1a can ctr d€ cap ban sao van bang, ching
chi cua nguoi hoc.

Pi¢u 3. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.
...................... R va dng/ba (Ho, tén - Ghi ho, t&n méi néu sira Ho, tén) chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUQN G DON VI

- Nhu Diédu 3: (Ky, dong dau, ghi ré ho tén

- Luu: VT.



MAU QUYET PINH THU HOIL HUY BO VAN BANG, CHUNG CHI

SOGDDTNINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN VAN BAO Doc lap- Tu do- Hanh phuc
S6:  /QD-THPTTVB Hoéng Quang, ngdy — thing  ndm 20
QUYET PINH

Vé viée thu hoi, hity bé (Tén viin bang, ching chi).................
HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN BAO

- Cén cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ciia Bé trucéng Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché van bang, chung chi cua hé thong gido duc quoc dan,

- Can cii Quyét dinh s6 1726/QD-SGDDT ngay 24/7/2026 cua S¢ Gido duc va Pdo
tao tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh quan ly van bang, chung chi cua hé thong giao
duc quoc dan thuoc pham vi va dia ban quan ly cua So;

- Can cit Quyét dinh sé:...../OP-T. HPTND ngay /08/2026 cua truong THPT Tran
Van Bao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc phé théng cua trwong
THPT Tran Van Bado;

Theo dé nghi ciia t6 truéng t6 Vin phong trwong THPT Tran Van Bdo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu héi, hay bo (Tén van bang, chimg chi) sé hiéu...cap ngdy...
thang...ndm..., da cap cho Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh (ghi theo van bang, chimg
chi da cap)

S dinh danh cAnhan: ........oooovveiiin,

Ly do: (Néu ly do theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Thong tu sé 10/2026/TT-
BGDDT)

Picu 2., chiu trach nhiém ghi day du thong tin vé vin bang, chimg
chi, cac nodi dung vé thu hoi, huy bo vao phu luc s6 gdc cap vin bang, chung chi.
ceereeeennen... NOP lai van bang, ching chi cho... trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan
dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

................................... va ca nhan c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhgn: THU TRUONG DPON VI
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén

- Luu: VT.



