SO GDDPT NAM DPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN BAO Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 12/QD-THPTTVB Nam Tryc ngay 11 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

VIv ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung, khai thac So theo ddi va danh gia hec sinh,
Hoc ba dién tir, Hoc ba so cua trweong THPT Tran Van Bao

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN BAO

Can cir Théng tir 56 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé Viéc “Ban
hanh diéu 1é treong trung hoc co sé, trrong trung hoc phé théng va truong phé théng cé
nhiéu cap hoc ciia Bé Gido duc va Pdo tqo;

Can cir Théng tr 26/2020/TT-BGDPT ngay 26 thing 8 nam 2020 vé Viéc Sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh
trung hoc phé thong ban hanh kém theo Théng tw s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thing 12
nam 2011 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Thong tu s6 2212021/TT-BGDDT, ngay 20 thing 7 nam 2021 cia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc danh gia hoc sinh THCS, THPT ;

_Thuc hién Ké hogch so 482/KH-SGDPT ngay 18/3/2025 ciia S¢ Gido duc va Pdo
tao ve trien khai Hoc ba so cap tiéu hoc, thi diem Hoc ba sé cap trung hoc co so, trung hoc
pho théng va giao duc thuwong xuyén tur hoc Ky I nam hoc 2024-2025;

Xét dé nghi cuia Pho Hiéu trieong phy trach chuyén mén nha trueong,
QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung, khai thac ho so dién ti trén hé thong
phan mém Vnedu.vn ¢ truong THPT Tran Van Bao va thanh lap Ban quan tri quan ly va st
dung, khai thac ho so dién tir (cé danh sach kém theo).

~ Diéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ndm hoc 2022 - 2023. Quy ché dwoc
b6 sung stra doi khi 6 van @& méi nay sinh hoac khéng con phu hop.
Piéu 3. Higu truong, céc ong (ba) c6 tén ¢ Dicu 1 va gido vién, nhan vién trong nha
trrong can cu quyét dinh thi hanh./.
Noi nhgn:
- Nhu Biéu 1;
- Luu: VT.




(Keém theo Quyér dinh sé

DANH SACH

BAN QUAN TRI PHAN MEM HO SO PIEN TU NAM HQC 2024 - 2025

|OD-THPT Tran Vin Bdo, ngay

cua Hiéu truong truong THPT Tran Vin Bdo)

thang 4 nam 2025

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
1 |Tran Van Tuyén Hiéu truong Truong ban
2 |Tran Buc Thién Ph6 Hiéu trusng | Phd truong ban
3 |Nguyén Trung Thong Nhan vién Thanh vién
4 |Ha Tuan Anh T6 ph6 chuyén mén | Thanh vién
5 |Pham Thi Huong Giao vién Thanh vién




QUY CHE
Quin ly va s dung, khai thac So theo ddi va danh gia hoc sinh va
Hoc ba dién tir, Hoc ba so cua trwong THPT Tran Van Bao

(Kém theo Quyér dinhso  /OP-THPTTVBngay  thang 4 nam 2025
cua Hiéu truong truong THPT Tran Van Bao)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va doi twong &p dung

- Viin ban nay quy dinh vé viéc quan ly va su dung, khai théac So theo ddi va
déanh gia hoc sinh va Hoc ba dién tir, Hoc ba so (goi tat 1a Ho so dién ti: HSDT) trén
hé thong phan mém Vnedu.vn tir nam hoc 2024 - 2025.

- Pbi twong &p dung: Can bo quan Iy, gido vién, nhan vién va cac bo phan dugc
phan quyen st dung trong truong THPT Tran Van Bao.

Piéu 2. Trach nhiém cia cac thanh vién tham gia sir dung ho so' dién tir

1. Trach nhiém chung

Tt ca cac thanh vién tham gia sir dung HSPT phai chli ¥ bao mat tai khoan st
dung, thuc hién trach nhiém céng viéc da dugc phan cong theo dung ké hoach va thoi
gian cua nha truong,

2. Trach nhiém cia Ban quan tri

- thén quyén cho céac cé’nhén, bo phan su dung HSPT, thsm muu cho Hiéu
treong dé dam bao co s vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctaa phan mém
HSDT.

- Quan ly va bao mat dix liéu, thuc hién khéa/mé s theo ké hoach.

- Cp nhat di ligu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi ¢6 thay doi theo su
phan cong cua Hiéu trudng thong nhat vai dit liéu trén co sé dir liéu nganh.

- Thyc hién thao tac chuyén truong, tiép nhan, tong két, doi véi hoc sinh trén
hé thong HSDT, csdl.moet.vn.

- H3 trg cén b9, gido vién trong viéc sir dung phan mém HSPT. Pong dau so
trong Hoc ba dién tir, Hoc ba s6 va xur li cac van dé phat sinh vé ki thuat trong qué
trinh st dung.

3. Trach nhiém caa Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém quan ly hd so dién tir ctia don vi minh dam bao tinh chinh
xac va theo quy dinh caa phap luat.

- Ban hanh quy‘ét dinh thanh 1ap Ban quan tri va xay dung quy ché quan ly va
sur dung, khai thac phan mém HSDT tai don vi.



- Xay dung ké hoach, t6 chtc kiém tra, danh gia viéc cap nhat thdng tin cua
gi4o vién, hoc sinh vao co s& dir liéu nha treong trén HSDT theo ké hoach. Quy dinh
thoi diém khoa, mo HSDT va cac tha tuc, thoi gian cap nhat diém s, nhan xét danh
gia sau khi khoa s6. Quan ly va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh cac sai s6t trong
qué trinh nhap théng tin, diém sé trén phan mém sau khi khda dit lidu.

- Chi dao Phé Hiéu truong xét duyét hoc sinh duoc 1&n 16p, hoc sinh phai Kiém
tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong hé, danh hiéu thi dua, ky xac nhan
trong Hoc ba dién ttr khi tat ca gido vién bo mon, gido vién chi nhiém da hoan thanh
day du noi dung.

- Quyét dinh xu Iy vi pham theo tham quyen, dé nghi cac cap c6 tham quyen
quyét dinh xtr 1y doi vai cac to chuc, ca nhan vi pham trong viéc thyc hién quy dinh
nay.

- Lién hé don vi cung cap phan mém cap chir ky sé cho can b, gido vién.

- Chi dao cong tac luu trit va bao quan HSDT dang quy dinh.

4. Trach nhiém caa gido vién cha nhiém

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan cua
minh trong qua trinh str dung.

- Ra soat cac thdng tin vé danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dau nam hoc;
Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tUan/thang, Két qua theo ddi né nép, ky luat hoc
sinh hang tuan, hang thang; Két qua xép loai rén luyén hoc sinh caa Iop vao cudi mdi
hoc Ky, ca nam.

- Thuc hién danh gia két qua hoc tap va rén luyén ting hoc ky, ca nim hoc cua
hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach dé nghi hoc sinh duoc 18n 16p, & lai 16p; hoc
sinh duoc cdng nhan I1a hoc sinh xuat sic, hoc sinh gioi; hoc sinh kiém tra lai cac mén
hoc, hoc sinh phai rén luyén hanh kiém trong he...

- Kiém tra va ky xac nhan trong So theo ddi va danh gia hoc sinh va Hoc ba
dién ta, Hoc bj sb cac noi dung sau: Két qua kiém dién hoc sinh trong nim hoc; Két
qua danh gia, xép loai hoc tap va rén luyén caa hoc sinh. Két qua duoc 1én I6p hoac
& lai 16p, céng nhan hoc sinh xuét sic, hoc sinh gioi ca nam hoc, duoc 1&n 16p sau khi
kiém tra lai hoac rén luyén hanh kiém trong hé, cap nhat thanh tich va khen thuang.

- Hoan thanh tat ca cac noi dung cua S6 chii nhiém theo quy dinh.

5. Trach nhiém cuaa gido vién by mon

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc bao mat théng tin tai khoan cua
minh trong qua trinh st dung.

- Thuc hién day da co sé diém kiém tra, danh gia theo dung quy ché cua Bo
Giao duc va Pao tao. Truc tiép nhap diém hoc sinh cua cac 16p duoc phan céng giang
day vao phan mém sau khi cho diém vao So6 diém ca nhan.

- Thuc hién chic nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca nam
cua hoc sinh céc 16p minh dugc phan cong giang day trén phan mem.



- B4o v&i Ban quan trj vé cac van dé su cd lién quan dén hé théng phan mém
hoac cac van dé kho khan khac khi tién hanh cap nhap diém so, nhan xét, danh gia.

- Ky xé4c nhan diém s mén minh giang day trén So theo di va danh gia hoc
sinh va Hoc ba dién tir, Hoc ba s6 vao cuoi nam hoc.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Quy dinh vé cap nhat diém trong Sé theo déi va danh gia hoc sinh
- Gi&o vién bo mén truc tiép nhap diém vao S6 theo ddi va danh gia hoc sinh
theo dinh ky.
- Doi véi bai kiem tra thuong xuyén: Hoan tat viéc nhap diem vao cudi moi
tuan trong thang.
- Doi voi bai kiém tra dinh ky: Hoan tat viéc nhap diém trén hé thong truéc khi
Ban gidm hiéu tién hanh kiém tra dinh ky.

- Piém s6 dugc cap nhat vao So theo ddi va danh gia hoc sinh phai théng nhat
véi dieém trong So dieém cé nhan.

Picu 5. Quy dinh vé sira diém danh gia va thong tin trén hé thong co sé
dir lidu

- Viéc diéu chinh céc sai st trong qué trinh nhap diém trén hé théng quan ly
diém cua gido vién bo mon phai duoc su cho phép cua Hiéu truong. Khi stra dir liéu
phai cd su chirng kién caa dai dién Ban giam hiéu, Ban quan tri hé thong va dugc 13p
bién ban. Nguoi d¢ nghi chinh stra so liéu va duoc ghi nhan day du cac dieéu chinh
trong ho so luu trir.

-. Khi phét hién nhap sai diém danh gia can dé nghi sira, gido vién bo mén phai
Iap phiéu d¢ nghi stra diém, phai luu day da minh ching cho cac trueong hop d6 va la
nguoi truc tiep stra doi khi dugc sy dong y cua Hiéu truong.

- Sau khi gi&o vién sira diém xong, Ban quan tri khoa diém ngay trén hé thong.

Pi¢u 5. Quy dinh vé in an, luu trir S6 theo déi va danh gia hoc sinh, Hoc
ba dién tir

- Sau khi két thiic nam hoc, xét dé nghi ctia Ban quan tri, Hiéu truong nha
trrong quyét dinh viéc khoa so diém dién tur trén hé thong. Xuat dit liéu tir hé thong
va in So6 theo déi va danh gia hoc sinh theo 16p; S6 Hoc ba hoc sinh cu6i nam hoc.

- Ban quan tri, nhan vién van phong nha truong co trach nhiém in an, luu gitr
So6 theo doi va danh gia hoc sinh theo 16p va Hoc ba dién tir, Hoc ba s6. Ban in va file
dir liéu phai dam bao chat luong luu trir 1au dai.

- Pay dit liéu tir phan mém HSPT nha trudng 1én co so dit liéu cua Bo va So
Giao duc va Pao tao dang thoi gian quy dinh.



- Véan phong nha truong cd trach nhiém kiém tra S6 theo ddi va danh gia hoc
sinh, Hoc ba dién tir, Hoc ba so cac 16p theo quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.

Piéu 6. Khen thwéng, ky luat

Higu truong quyét dinh xi 1y theo tham quyen, dé nghj céc cap ¢6 tham quyén
quyet dinh xt Iy di vai tap thé, cé nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo tham

quyén, dé nghi cac cap cd tham quyén khen thuong dbi vai tap thé, ca nhan cé thanh
tich trong viéc thuc hién tét quy dinh nay.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay duoc pho bién dén tat ca cac to chirc doan thé, can bo gido vién,
nhan vién trong truong THPT Tran Vin Bao duoc biét va to chac thuc hién nghiém
tlc.

Quy che duogc stra doi, bo sung khi c6 nhiing quy dinh méi. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac, yéu CAU 10 trudng, trudng cac to chirc doan
thé béo céo kip thoi vé Ban quan tri dé tong hop, trinh Hiéu truong xem xét, sira doi,
bd sung cho phul hop./.



