SOGDDPTNINHBINH
TRUONG THPT TRAN VAN BAO

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

|. THU TUC CHUYEN TRUONG CHO HQC SINH
- Hoc sinh (phu huynh hoc sinh) dén Vin phong nha truong, nop ho se chuyén truwong cho can bo Van phong nha truong;
- Ho so chuyén trudng gom:
+ Pon xin chuyén di, dén cd y kién chap thuan cua Hiéu truong
+ Ban sao Giay khai sinh
+ Bang tot nghiép THCS
+ Hoc ba (ban chinh)
+ Gidy gioi thiéu chuyén truong
+ C4c gidy to hop 1é dé huong ché d6 uu tién, khuyén khich (néu co)
- Céan bo Van phong tiép nhan, kiém tra ho so giai quyét theo yéu cau;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
Il. THU TUC RUT HO SO, HQC BA
- Ca nhan dén Van phong nha trudng, nop don xin rat hé so cho can bo Vin phong nha truong;
- Can bo Vin phong tiép nhan, kiém tra noi dung don va giai quyét theo yéu cau;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
I1l. THU TUC SAO TRICH HQC BA
- Ca nhan dén Van phong nha trudng, nop don xin sao trich hec ba cho can bo Vin phong nha trudng;
- Can bo Vin phong tiép nhan, kiém tra noi dung don va giai quyét theo yéu cau;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
IV. THU TUC XAC NHAN KET QUA HQC TAP
- C4 nhan dén Vin phong nha treong, nop don xin xac nhan két qua hec tap va nép cho can bd Van phong nha truong;
- Can bo Vin phong tiép nhan, kiém tra noi dung don va giai quyét theo yéu cau;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
V. THU TUC XAC NHAN HQC SINH PANG HQC TAI TRUONG
- C& nhan cd nhu cau xac nhan dén Vin phong nha truong dé nghi xin xac nhan;
- Can bo Vin phong tiép nhan va giai quyét theo yéu cau;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
VI. THU TUC PHUC KHAO BAI THI
- C4 nhan dén Vin phong nha treong, nop don phiic khao va nop cho can bo Vin phong nha trudng;
- Cé&n bo Van phong tiép nhan, kiém tra noi dung don va hen ngay tra két qua
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
VII. THU TUC TRA BANG TOT NGHIEP THPT
- C4 nhan dén Vin phong nha truong, xuat trinh CCCD cho can bo Vin phong nha trudng;
- Can bo Vin phong kiém tra CCCD, tra bang TN THPT va cho ky nhan vao S6 cap phéat bang;
- Thoi gian thuc hién: 01 budi 1am viéc tir khi tiép nhan yéu cau.
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